ZAMAWIAJACY:

WOIEWODZKI INSPEKTORAT

ul. Czeresniowa 98, 02-456 Warszawa

NADZORU BUDOWLANEGO
W WARSZAWIE

znak sprawy: WINB.ZAO.3251-03/07

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH WRAZ Z PAPIEREM
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartoéci nieprzekraczajacej 60.000 Euro

(ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych — Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.}

Przedmiotem zamowienia sa sukcesywne dostawy do siedziby Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Warszawie materiatoéw biurowych oraz papieru biurowego (kody wg Wspolnego
Stownika Zamowien CPV — 25247000-4; 30190000-7) obejmujacych artykuly w asortymencie oraz
iloéciach wskazanych w zataczniku do formularza ofertowego, stanowiacego zatacznik nr | do ninigjsze]

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.
SIWZ.
II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamdwienie zostanie zrealizowane w dostawach realizowanych na pisemne zamoéwienie Zamawiajgcego w
terminie do koneca 2007r,

ITL. WARUNKT PROWADZENIA POSTEPOWANIA

R

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgéciowych.

Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze Hmowy ramowe;.

Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukeji elektronicznej.
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupehniajacych o maksymalnej wartosci 20%
zaméwienia podstawowego w sytuacii, gdy rzeczywiste zapotrzebowanie na niektére lub wszystkie
czesei przedmiotu zamdwienia okaze si¢ wyZsze niz oszacowano..

7. Whniesienie wadium nie jest wymagane.
8. Oferowane warunki nie moga by¢ gorsze niz w ofercie publicznej.
1IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spehniajq warunki okreslone przepisami
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ocena spehiania warunkéw udziatu w postgpowaniu bgdzie dokonana ra podstawie dostarczonych
przez Wykonawcow dokumentdw, wymienionych w Rozdziale VIII ust. 2 pkt 112.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

—_—

Wykonawcy zobowiazani sa przedstawi¢ ofertg zgodnie z wymaganiami okredlonymi w SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (lub innym spelniajacym wymogi formularza ofertowego).
W zataczniku do formularza ofertowego wszystkie pozycje kolumn: ,,cena netto za jednostke w PLN7,
,.cena brutto za jednostke w PLN”, ,,Sura brutto za wskazang ilos¢”.



3. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, oraz podpisana przez osobg/osoby
upowaznione do reprezentowania firmy (jezeli podpis jest nieczytelny, konieczna jest rtowniez pieczatka
imienna). Jezeli upowaznienie do reprezentowania firmy osoby/osdb podpisujacych oferte nie wynika
bezposrednio z dokumentu przedstawionego zgodnie z Rozdziatem VII ust. 2 pkt 2, nalezy zataczy¢
dodatkowy dokument, ktory ten fakt potwierdzi.

4. Kazda strona oferty winna byé parafowana przez osobg/osoby, ktdra podpisata oferte.

5. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
osobeg/osoby podpisujace oferte.

6. Cena ofertowa, wyrazona w ziotych polskich, podana w kwocie brutto (wraz z naleznym podatkiem od
towardw i ustug - VAT) musi uwzgledniaé catkowity koszt wykonania zamdwienia w sposdb okreslony w
SIWZ, i stanowié ja bedzie faczna wartos¢ dostaw wszystkich pozycji okreslonych w zataczniku do
formularza ofertowego we wskazanej ilosci.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

8. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
{wag) tych kryteriow:

- cena ofertowa (brutto) - 100 %
- do wyliczenia punktéw w tym kryterium zostanie zastosowany wzor:

cena najnizsza
(sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu)
ocena punktowa = cena badane) oferty x 100 punktéw

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw. Z Wykonawea,
ktory ztozyl te oferte, zostanie zawarta umowa.

VIL ZAWARTOSC OFERT

1. Oferta musi zawierac:
- wypetniony formularz ofertowy (lub inny speliajacy wymogi formularza ofertowego) - zal. or 1.
- wypehiony i podpisany zatacznik do formularza ofertowego, przy czym wszystkie pozycje
zatacznika muszg zostaé wypetnione.

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

Iy podpisane o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziaki w postepowaniu, okreslonych przepisami
art. 22 ust. | ustawy - zal. Nr 2,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencii
dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wezedniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert; Zamawiajacy uzna za aktualne te dokumenty, ktére zostaty wystawione,
badz potwierdzone przez organ wystawiajacy po dniu 27.09.2006r.,

3. Dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszg by¢ poswiadezone przez Wykonawcee (tub organ
uprawniony) za zgodnosé¢ z oryginatem.
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

VIIL SPOSOB POROZUMIEWANIA SIL ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywac bgdg
pisemnie lub faksem. W przypadku dokumentdw lub informacji przekazanych przez Zamawiajacego
faksem, Wykonawca niezwiocznie potwierdzi fakt ich otrzymania zwrotnym faksem - faks
Zamawiajgcego: (022) 863 90 15.
2. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci STWZ. Zamawiajacy obowiazany
jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnief, chyba ze prosba o wyjaénienie wplynie na mniej niz 6 dni przed
terminem skiadania ofert.
2 \ \ﬁ



3.

Tred¢ zapytaf wraz z wyjasnieniami, modyfikacje tresci STWZ oraz informacjg o ewentualnym
przediuzeniu terminu skiadania ofert zostana zamieszczone na stronie internstowe) Zamawiajacego
{www.maz.winb.gov.pl), na ktérej udostepniona jest SIWZ, a takze przestane Wykonawcom, ktérym
przekazano STWZ.

Osoba, uprawniona przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania informacji
jest pan Maciej Aleksandrowicz tel. 022 863 90 12 w. 105, faks 022 863 90 15,

e-mail: maciej.aleksandrowiczi@maz. winb.gov.pl.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu skfadania ofert.

X

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKYADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

-
2.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, z nazwa i adresem Wykonawcy oraz napisem:

., Oferta na sukcesywne dostawy materialéw biurowych wraz z papierem dla Wojewddzkiego Inspekioratu
Nadzoru Budowlanego w Warszawie ", w Wojewodzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w
Warszawie, ul Czeresniowa 98, 02-456 Warszawa, pok. 23, w terminie do dnia 27.02.2007r. do godz.
10™ [ub przestaé poczta (za termin ztozenia oferty przyjmuje sig wowezas fizyczne dotarcie oferty do
Zamawiajacego).

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.02.2007r. o godz. 10° w Wojewodzkim [nspektoracie Nadzoru
Budowlanego w Warszawie, ul. Czeresniowa 98, pok. 25. Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty wniesione po terminie zostang bez otwierania komisyjnie zniszczone.

XI1. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

1.

2

W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o terminie
i miejscu zawarcia umowy.
Whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

XIL ISTOTNE WARUNKI UMOWY

1.

(o)

Wykonawea dostarczy przedmiot zaméwienia w czgéciach odpowiadajacych ztoZonym pisemnie przez
Zamawiajacego zaméwieniom, w terminie do 3 dni roboczych liczac od momentu ztozenia zamowienia.
Zamawiajacy o$wiadeza, iz jednorazowe zamowienie bedzie opiewaé na kwote nie mniejszg niz 2 000zt
brutto. .

Dokumentem potwierdzajacym dostarczenie przedmiotu zamdwienia beda protokoty odbioru, podpisany
przez przedstawicieli Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

Nalezno$é za dostarczone poszczegdlne czesci przedmiotu zamdwienia zostang uregulowane, w ciggu 14
dni od daty otrzymania faktury VAT , przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze; za dzien zaplaty Strony uznaja dziefi dokonania obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego (NIP 526-22-77-722).

Brak zaplaty w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, spowoduje naliczenie odsetek za zwioke.

W razie zwloki w dostarczeniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazany bedzie do zaptacenia
odsetek karnych w wysokosci 0,1 % wartosci niezrealizowanego przedmiotu zamowienia za kazdy dzien
zwioki.

Jezeli zwloka w dostawie przekroczy 10 dni roboczych Zamawiajacy ma prawo odstapié¢ od umowy w
zakresie w jakim nie zostata ona zrealizowana, a Wykonawca bedzie zobowiazany do zaplaty kary
umownej w wysokosci 10% warto$ei przedmiotu zamowienia.

XII1. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

L.

Lo

Wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania
oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktérej jest obowiazany na podstawie
ustawy, mozna wnie$é protest do Zamawiajgcego.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powzieto lub mozna bylo powziaé wiadomosé

o okolicznoseiach stanowigeych podstawe jego wniesienia.

Protest dotyczacy tresci ogloszenia, a takze postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
wnosi si¢ odpowiednio:

W



1) w terminie 7 dni od daty zamieszczenia ogloszenia na stronach portalu internetowego Urzedu
Zaméwien Publicznych,
2) w terminie 7 dni od daty zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie
internetowej Zamawiajacego. Wniesienie protestu jest dopuszezalne tylko przed zawarciem umowy.
Protest moze byé wnoszony w formie okre§lonej w Rozdziale VIII ust. 1.
4. Od rozstrzygnigecia protestu nie przystuguje odwolanie do Prezesa Urzedu Zamdwien Publiczaych.

Zalgczniki N AAAZOWIECKT WOJEWL 00k
1) formularz ofertowy wraz z zatacznikiem, INSPEKTOR NADZOTN BUDOYLANEGD
2y druk o$wiadczenia Wykonawcy. /Mm .
\mi"zv Putk:fwm?
©.02.200f

data i podpis Zamawiajacego




Zatacznik nr 1
do SIWZ z dnia 06.02.2007r..

pieczeé Wykonawey

OFERTA

(formularz ofertowy)
na sekcesywne dostawy materialow biurowych wraz z papierem
dla Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Warszawie

Skladamy oferte na sukcesywne dostawy materialéw biurowych wraz z papierem
w asortymencie i iloSciach wyszczegélnionych w zalgczniku do niniejszego formularza
ofertowego

LACZNA CENA OFERTOWA: s _zi (brutto)

(STOWRIE ZE oo ).

Skiadajqe oferte, oswiadezamy, ze

¢ zapoznalismy sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw Zaméwienia i nie wnosimy do nief zadnych
zastrzezen,

»  uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania aferty i wykonania zaméwienia,

* zawrzemy umowe na znanych warunkach, w miefscu i terminie okreslonym przez Zamawidjgcego,

* czyemy sie zwigzani ofertq przez okres 30 dni liczqc od uphywu terminy skladania ofert.

migjscowosé, data podpis i pieczeé osoby uprawnionej
{oséb uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcey
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Zalaeznik nr 2 do SIWZ z dnia 06.02 2007y,

Pieczed Wykonawey

Dotyczy sprawy: WINB.ZA0.3251-03/07

Wojewaddzki Inspeltorat
Nadzoru Budowlanego
w Warszawie

ul. Czeresniowa 98
02-456 Warszawa

QOéwiadczenie

Oswiadczamy, ze nasza firma spelnia warunki udzialu w postepowantu, okreslone w art. 22 ust. 1 pkt
1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163):

»Art. 22. 1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

I)
2)

2)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslone] dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien;

posiadaja niezbedng wiedze i dos$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym 1 osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia,”

oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 1-9 oraz ust. 2 pkt 1i 2 ustawy, w brzmieniu:

LArt. 24, 1. 7 postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie:

)

2)

E)

4)

9

6)

wykonawcdw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 [at przed wszezeciem postgpowania wyrzadzili szkode nie
wykonujac zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona
do dnia wszczecia postepowania, chyba Zze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem
okolicznosei, za ktére wykonawcea nie penosi odpowiedzialnosci;

wykonaweow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacjg lub ktérych upadtodé ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadlosci zawarli ukiad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacjg majatku
upadiego;

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszezeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catodei wykonania decyzji wlasciwego organu;
osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu fub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe Iub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa
lub przestgpstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych pracg
zarobkows, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popehione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpsiwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi



7

8)

9)

gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na
celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktdrych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpsiwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane)
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego,

osoby prawne, ktérych urzedujacego czionka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem ¢ udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osdb wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu fub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigeia korzysci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia, na podstawie
przepisdéw o odpowiedzialnosei podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.”

LArt. 24. 2. 7 postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawcdw, ktdrzy:

1)

wykonywali bezposrednio czynnoséci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania fub
postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udziat tych wykonawcdw w postepowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji; przepisu nie
stosuje sie do wykonawcow, ktérym udziela si¢ zamdwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67
ust. 1 pkt 112;

2,) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonege postepowania.”

migjscowose, data : podpis i pieczgé osoby uprawnionej
fosob uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcey



